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FORMULARIO DE SOLICITUD DE LISTA DE CORREO INSTITUCIONAL

FECHA: ____ /____ /_____

Este formulario debe ser llenado completamente para UNA solicitud. El formulario (Firmado y timbrado),  debe ser enviado digitalmente por Gesdoc a Ivonne Torrealba . 

I. IDENTIFICACIÓN DEL SOLICITANTE

	NOMBRE COMPLETO

DEL SOLICITANTE
	

	DEPARTAMENTO

U OFICINA
	
	CARGO
	

	TIPO DE CONTRATO

(Marcar con X)
	PLANTA
	
	CONTRATA
	
	HONORARIO
	

	RUT
	

	CORREO INSTITUCIONAL
	
	ANEXO
	

	DIRECTOR DEPTO/UNIDAD:
	

	CORREO
	
	ANEXO
	


II. PROPÓSITO O PROYECTO 

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
III. SOLICITUD

	MARQUE LA OPCIÓN QUE NECESITE

	ITEM
	Marcar Opción
	Tipo de solicitud
	LLENAR CON LO QUE CORRESPONDE Ejemplos

	Crear Lista de Correo
	x
	Nombre de la Lista de Correo:
	Ej.: seminario@uv.cl

	
	
	Agregar Integrantes a la Lista:
	(Agregar en el Pto 4)

	Modificar Lista de Correo
	
	Nombre de la Lista de Correo:
	Ej.: seminario@uv.cl a semianrio2017@uv.cl

	
	
	Agregar Integrantes a la Lista:
	(Agregar en el Pto 4)

	
	
	Eliminar Integrantes de la Lista:
	(Agregar en el Pto 4)

	Eliminar Lista de Correo
	
	Nombre de la Lista de Correo:
	Ej.: seminario@uv.cl


IV. AGRGAR O ELIMINAR INTEGRANTES DE ACUERDO CON EL PUNTO III (uno por fila)

	NOMBRE COMPLETO
	CORREO
	TIPO

(Publicador o Miembro)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Publicador: puede enviar y recibir correos de la lista.

Miembro: solo recibe correos de la lista.
I. VIGENCIA DE LA SOLICITUD

Fecha Inicio de operaciones (DD/MM/AA): ___ / ___ /_____

Fecha Cierre de operaciones (DD/MM/AA): ___ / ___ /_____

II. CONDICIONES GENERALES

Este formulario debe ser entregado (timbrado y firmado) en las dependencias de DTIC (Prat 856, piso 10, Valparaíso). El formulario (Firmado y timbrado),  debe ser enviado digitalmente por Gesdoc a Ivonne Torrealba . 
La lista de correo estará disponible en 48 horas desde la entrega del formulario.

	UNIDAD SOLICITANTE

	DIRECTOR


	FIRMA/TIMBRE

	UNIDAD/ORGANISMO


	


